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Kavelyn ja pyorailyn investointiohjelman 2022 hankkeiden
raportointi- ja maksatushakemusohje

1 Raportointi hankkeen etenemisesta ja tuloksista

Kavelyn ja pyordilyn investointiohjelman valtionavustushankkeesta raportoidaan
Liikenne- ja viestintavirasto Traficomille (jaljempana Traficom)

e vuosittain 15.12.2023 mennessa (valiraportointi) seka

e viipymatta hankkeen paatyttya, viimeistaan 31.10.2024 mennessa
(loppuraportointi).

Mikdli hanke on valmistunut jo ennen 15.12.2023, hankkeesta voidaan toimittaa
suoraan loppuraportointi.

Hankkeista raportoidaan Kédvelyn ja pyéréilyn investointiohjelman 2022 hankkeiden
raportointi- ja maksatushakemuslomakkeella ja tarvittavilla liitteilla. Lomakkeella
avustuksen saaja raportoi hankkeen sisallosta, aikataulusta, kustannuksista,
rakentamis- ja viestintdatoimenpiteista seka kertoo mahdollisista poikkeamista
suhteessa hakemusvaiheeseen. Loppuraportoinnin yhteydessa raportoidaan myds
hankkeen tuloksista, seurannasta ja vaikutusten arvioinnista. Traficomin
verkkosivuilla julkaistu Raportointi- ja maksatushakemuslomake tulee tayttaa
huolellisesti.

Hankkeelle mydnnettya valtionavustusta haetaan maksuun hankkeen paatyttya
loppuraportoinnin yhteydessa. Traficom tekee erillisen maksatuspaatoksen
toimitettuun raportointi- ja maksatushakemusaineistoon perustuen, mikali
maksatusta on haettu ja kun valtionavustuspaatéksen mukaiset ehdot ja
maksamisen edellytykset tayttyvat.

2 Yhteydenpito Traficomiin raportointiajankohtien ulkopuolella

Mikadli valtionavustuskohteena olevan hankkeen suunnitteluprosessi on kaynnissa
vield Traficomin valtionavustuspadtdéksen antamisen jalkeen, tulee
valtionavustuksen saajan olla yhteydessa Traficomiin suunnitteluprosessin aikana
ja toimittaa vahintaan eri suunnitteluvaiheiden lopputulokset Traficomiin
tiedoksi. Jos suunnitelmiin joudutaan tekemaan merkittavia, jalankulun ja
pyo6raliikenteen olosuhteisiin vaikuttavia muutoksia, tulee muutokset hyvaksyttaa
Traficomissa viipymatta.

Lopulliset toteutussuunnitelmat tulee toimittaa Traficomille hyvissa ajoin
ennen rakentamisen aloittamista. Toimitettavasta aineistosta
valtionapuviranomaisen tulee saada riittavat tiedot rakennettavan tai
parannettavan kohteen jalankulun ja/tai pyordliikenteen olosuhteita kuvaavista
laatu- ja palvelutasotekijoista. Esitettyjen toimenpiteiden tulee olla
valtionavustuspaatdksen ja valtakunnallisten suunnitteluohjeiden mukaisia. Jos
suunnitteluohjeista poiketaan, tulee poikkeamat perustella selkeasti ja hyvaksyttaa
Traficomilla. Valtionapuviranomainen voi edellyttdd muutoksia suunnitelmaan tdssa
vaiheessa.

Mikali avustettava hanke sisaltaa taitorakennekohteita, tai hankkeen toteutus voi
aiheuttaa rakenteellisia vaurioita rakennettavassa kohteessa tai sen valittémassa
ymparistéssa, tulee avustuksen saajan teettda rakennussuunnitelmien tarkastus
Taitorakenteiden rakennussuunnitelmien tarkastusohjeen (Liikennevirasto,
30/2014) mukaisesti. Tarkastuksesta tulee laatia raportti, joka toimitetaan
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Traficomiin viipymatta sen valmistuttua. Raportista tulee kdayda selkeasti ilmi
tarkastuksen tekija, tarkastuksen kohteena olleet suunnitelmat, tarkastuksessa
havaitut puutteet, reagointi havaittuihin puutteisiin seka suunnitelmien lopullinen
hyvdksynta. Tarkastuksen teettaminen ja sen kustannukset ovat avustuksen
saajan vastuulla, mutta kustannukset voidaan sisdllyttaa osaksi
valtionavustushankkeen hyvaksyttavia kokonaiskustannuksia.

3 Valiraportoinnin aikataulu ja liitteet

Hankkeen valiraportointi tulee tehda 15.12.2023 mennessa, jos hanke ei ole
paattynyt jo aiemmin ja hankkeesta toimitettu loppuraportointi Traficomiin.

Raportointilomakkeen lisdksi on toimitettava hankkeessa tuotettu oleellinen
materiaali (esim. viimeisimmat suunnitelmat ml. kustannusarvio,
viestintdsuunnitelma ja mahdollinen taitorakenteiden rakennussuunnitelmien
tarkastusraportti, mikali naita ei ole jo toimitettu) Traficomille tiedoksi.

4 Loppuraportoinnin ajankohta ja maksatushakemus

Hankkeen loppuraportointi ja valtionavustuksen maksatushakemus tulee tehda ja
toimittaa Traficomiin viipymattd hankkeen valmistumisen jalkeen, kuitenkin
viimeistaan 31.10.2024.

Valtionavustus maksetaan hakemuksesta avustuksen saajalle toteutuneiden
avustuskelpoisten kustannusten perusteella sen jalkeen, kun hankkeesta ja sen
kustannuksista on esitetty hyvaksyttava selvitys. Jotta avustus voidaan maksaa,
tulee hankkeen olla kokonaisuudessaan valmis, laskut maksettu ja kustannukset
kirjattu hankkeen kirjanpitoon. Liséksi maksatukseen yli 50 000 euron
valtionavustusta hakevien tulee toimittaa tilintarkastajan lausunto
haettavan valtionavustuksen perusteena olevien kustannusten
avustuskelpoisuudesta (ks. v. 2022 hakuohjeistus seka taman ohjeen kohta 5
valtionavustushankkeen hyvaksyttavista kustannuksista).

Maksatushakemuksesta tulee kayda ilmi maksatukseen haettavan
valtionavustuksen maara, sen perusteena olevat kustannukset seka
valtionavustuksen kayttékohde. Kustannusten todentamiseksi tulee toimittaa
kunnan kirjanpitojarjestelmasta raportti/ote, josta kay ilmi haettavan
valtionavustuksen perusteena olevat, hankkeen kirjanpitoon kirjatut kustannukset
ja hyvaksyttavista tositteista vahintaan seuraavat tiedot: tositenumero,
paivamaara, maksun saaja ja maksettu euromaara. Kirjanpidon ote toimitetaan
allekirjoitettuna. Allekirjoittajana tulee olla hankkeen kirjanpidosta vastannut tai
muuten ko. hankkeen kirjaukset ja kirjausperiaatteet tunteva henkild. Kirjanpidon
otteen lisdksi maksatushakemuksen liitteena toimitetaan kopiot 20:sta
euromaaraltadn suurimmasta tositteesta.

Hankkeen kirjanpito- ja tositeaineistosta tulee kdyda selkeasti ilmi, mista
toimenpiteesta, hankinnasta tmv. kustannus on syntynyt (selite) seka
kustannuksen kohdentaminen valtionavustushankkeelle (hankkeen
kustannuspaikka- tai muu kirjanpidossa kaytettava tunniste). Kustannuksista,
joiden sisalldista ja hyvaksyttavyydestd ei saada riittdvaa kuvaa, ei voida maksaa
avustusta. Tarvittaessa avustuksen saaja voi toimittaa maksatushakemuksen
liitteena erillisen selvityksen, jossa selvennetadn kirjanpitoaineiston epatasmallisia
ja/tai puutteellisia merkintéja ja perustellaan kustannusten avustuskelpoisuutta.

Lisaksi tilanteessa, jossa hankkeen kirjanpitoviennit ja/tai tositeaineisto sisaltaa
myd&s muita kuin valtionavustushankkeen hyvaksyttavia kustannuksia,
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maksatushakemuksen liitteena tulee toimittaa erillinen selvitys/erittely haetun
valtionavustuksen, hankkeen hyvaksyttavien kokonaiskustannusten seka
kirjanpitoaineiston tdsmayttamiseksi.

Mikali hankkeen laskutus perustuu urakoitsijan kanssa laadittuun sopimukseen ja
maksuerataulukkoon, maksuerataulukko tulee toimittaa maksatushakemuksen
liitteena.

Maksatushakemuksen tulee sisaltda myds valtionavustuksen saajan nimi
(kunta/kaupunki), hankkeen yhteyshenkilén sekd hankkeen kirjanpidosta
vastaavan henkilén nimi- ja yhteystiedot seka avustuksen maksamista varten
tarvittavat maksuyhteystiedot (pankkitili ja mahdollinen viite).

Traficom kasittelee maksatushakemuksen seka hankkeesta toimitetun kirjanpito-
ja raportointiaineiston ja vahvistaa maksatuspaatdksella hankkeelle maksettavan
valtionavustuksen. Maksettavan valtionavustuksen maara voi olla korkeintaan
valtionavustuspdaatokseen kirjattu euromaara, seka enintadn 50 prosenttia
valtionavustushankkeen hyvdksyttavista kokonaiskustannuksista.

5 Valtionavustushankkeen hyvaksyttiavat kustannukset

Valtionavustushankkeen hyvaksyttavia kustannuksia ovat 1.10.2022-
31.10.2024 vialisend aikana syntyneet ja hankkeen kirjanpitoon kirjatut
kustannukset. Hyvaksyttavia kustannuksia on siis voinut syntya jo heti
valtionavustushankehaun paattymisen (30.9.2022) jalkeen ja ennen Traficomin
valtionavustuspaatosta.

Hyvdksyttavina kustannuksina voidaan pitaa ainoastaan
valtionavustuspaitoksen mukaisen jalankulun ja/tai pyordliikenteen
infrastruktuurihankkeen toteutuksesta aiheutuneita kustannuksia. Kavelyn
ja pyorailyn investointiohjelmahankkeissa hyvaksyttavia kustannuksia ovat:

e kavelyn ja pyoréliikenteen vaylien ja niihin liittyvien rakenteiden seka
pyorapysakdinnin tai pyoéraliikenteen viitoituksen rakentamiskustannukset,
seka

e rakentamista edeltdvan, tarkemman katu-, rakennus- tai muun vastaavan
suunnitelman laatimiskustannukset, mikali suunnittelukustannusten
avustamisesta on maininta hankkeen valtionavustuspdatiksessa.

Hyvaksyttavia kustannuksia eivat sen sijaan ole esimerkiksi:

e muiden kulkumuotojen infrastruktuurin rakentamiskustannukset (elleivat ne
perustellusti aiheudu kavelyn ja pyoéraliikenteen infrastruktuurin
rakentamisesta tai parantamisesta),

e kavelyn ja pyoraliikenteen infrastruktuurin rakenteisiin kuulumattomat
kustannukset (esim. vesijohto- ja viemarijarjestelmien uusimisesta
aiheutuvat kustannukset, elleivat ne perustellusti aiheudu kavelyn ja
pyoraliikenteen infrastruktuurin rakentamisesta tai parantamisesta), tai

o sellaisista toimenpiteista aiheutuneet kustannukset, joita hakija ei ole
esittanyt valtionavustushakemuksessaan ja mihin perustuen
valtionavustuspaatds on tehty.

Valtionavustus on tarkoitettu kaytettavaksi ainoastaan hankehakemuksessa
kuvattuun toteutukseen. Valtionavustuspaatdkselld on vahvistettu
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hankesuunnitelman avustuskelpoisuus tai mahdollisesti rajattu avustettava
hankekokonaisuus. Taitorakenteiden rakennussuunnitelmien
tarkastuskustannukset voidaan kuitenkin sisallyttaa valtionavustushankkeen
hyvaksyttaviin kokonaiskustannuksiin (ks. edella kohta 2).

Valtionavustushankkeen hyvaksyttavien kustannusten taytyy perustua todellisiin
kustannuksiin ja olla todennettavissa hankkeen kirjanpidosta.

Kustannukset esitetdan arvonlisaverottomina, paitsi niissa tapauksissa, joissa
arvonlisavero jaa hakijan lopulliseksi kustannukseksi.

Valtionavustusta voidaan maksaa ainoastaan kunnan tai kaupungin omistamalla tai
hallinnoimalla alueella sijaitsevan kavelyn ja pyoraliikenteen infrastruktuurin
rakentamisesta aiheutuneista kustannuksista.

Valtionavustusta ei makseta kustannuksista, joihin avustuksen saaja saa muuta
avustusta tai rahoitusta. Muiden mahdollisten rahoittajien hanke- ja
rahoitusosuudet on selkeasti erotettava valtionavustuksen kohteena olevasta
hankkeesta ja sen kustannuksista.

Raportoinnin toimittaminen

Raportointilomakkeen allekirjoittaa henkild, jolla on hakijaorganisaation saannodissa
annettu nimenkirjoitusoikeus. Allekirjoituksella varustettu raportointilomake
liitteineen toimitetaan sahkdpostitse osoitteisiin kirjaamo@traficom.fi seka
kapy.valtionavustus@traficom.fi. Sdhképostiviestin aihekenttdan tulee kirjata, mika
raportti toimitetaan, kunnan ja hankkeen nimi sekd hankkeen TRAFICOM -alkuinen
diaarinumero.

Raportointilomake tulee toimittaa allekirjoitettuna pdf-dokumenttina seka
myos muokattavana dokumenttina (word).

Muut ehdot ja valvonta

Valtionavustuksen saajan tulee ilmoittaa viipymatta valtionapuviranomaiselle
kayttétarkoituksen toteutumiseen tai muuhun avustuksen kayttédn vaikuttavasta
muutoksesta. Tallaisia muutoksia ovat esimerkiksi hankkeen sisaltéon,
kustannuksiin tai aikatauluun vaikuttavat muutokset. Muutoksista ilmoitetaan aina
my®&s kirjallisesti sdhkdpostiosoitteisiin kirjaamo@traficom.fi ja
kapy.valtionavustus@traficom.fi.

Traficom tulee pyytdmaan vuosittain seurantatietoja hankkeen vaikutuksista
kayttaja-/liikennemaariin kolmen vuoden ajan valtionavustuksen maksamisesta
lukien. Lisaksi valtionapuviranomainen voi pyytda avustuksen saajalta my6s muita
valtionavustuksen kaytto- tai seurantatietoja tai tehda tarvittaessa
valtionavustuksen kaytén valvonnassa tarpeellisia ja asianmukaisia tarkastuksia.

Avustuksen saajan tulee varautua tuottamaan hankkeesta esittelyaineistoa
avustuksen myontdjan tarpeisiin. Esittelyaineisto on vapaamuotoinen ja voi pitaa
sisallaan esimerkiksi valokuvia ennen ja jalkeen hankkeen toteutuksen.
Esittelyaineiston voi toimittaa loppuraportoinnin liitteena.
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