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Uppfoljnings- och rapporteringsanvisning for statsunderstod
for radgivnings- och viagledningsprojekt som galler enskilda
vagar 2026-2027

1 Rapportering om projektets framskridande och resultat

Rapporter om hur projektet framskrider ska lamnas in till Transport- och
kommunikationsverket var sjatte manad.

Utbetalning av statsunderstdd fér radgivnings- och végledningsprojekt for
enskilda végar ska sokas minst en gang per ar hos Transport- och
kommunikationsverket Traficom. Man kan ocksa anséka om utbetalning
tva ganger per ar, varvid den férsta ansékan om utbetalning ska skickas till
Traficom sex manader efter att projektet inletts. I detta fall kan man anséka
om utbetalning av kostnader fér dessa sex férsta manader. Transport- och
kommunikationsverket fattar ett sarskilt beslut om utbetalning om
statsunderstddet har ansokts for utbetalning och forutsattningarna for detta

uppfylls.
Utbetalningsplanen ska anges i ansékan om statsunderstéd.

Projektrapporteringen sker med rapporteringsblanketten och dess bilagor.
Rapporteringsblanketten ska fyllas i noggrant. Utdver rapporteringsblanketten och
budgetutredningen ska projektet skicka in det vasentliga material som
producerats under projektet for kdnnedom till Transport- och
kommunikationsverket Traficom atminstone i samband med rapporteringen och
uppfdéljningen.

Andringar i projektet ska avtalas med Transport- och kommunikationsverket
Traficom medan projektet &nnu pagar.

Det viktigaste materialet som produceras i projektet (till exempel slutrapporten och
presentationen av projektets resultat) ska kunna publiceras pa Transport- och
kommunikationsverket Traficoms webbplats. Ett av syftena med
statsunderstédsprojekten ar att producera information och mdjliggdéra att resultaten
kan utnyttjas och reproduceras vid andra motsvarande projekt.

2 Utbetalning av statsunderstédet och ekonomiska redogoérelser

Man ska ansdka om utbetalning av statsunderstéd minst en gang per ar.

Man kan ocksd ansdka om utbetalning tva ganger per &r, varvid den forsta
ansbkan om utbetalning ska ldmnas in sex manader efter att projektet inletts:
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1. Senast 31.8.2026 for kostnader for de sex forsta manaderna 2026
(1.1.2026-31.6.2026).

2. Senast 1.2.2027 antingen fér kostnader for hela dret (1.1-31.12.2026)
eller fér de sex sista manaderna (1.7-31.12.2026).

3. Senast 31.8.2027 for kostnader for de sex forsta manaderna 2027
(1.1.2027-31.6.2027).

4, Senast 1.2.2028 antingen for kostnader foér hela aret (1.1-31.12.2027)

eller for de sex sista manaderna (1.7-31.12.2027).

Om projektet upphor i sin helhet innan 31.8.2026 kan man skicka in slutrapporten
och ansdkan om utbetalning tillsammans i samband med den forsta
rapporteringen.

For utbetalningen av statsunderstédet ska man bifoga ekonomiska redogoérelser for
projektkostnaderna till rapporten. Som bilaga till anméalningsblanketten fér
inkomster och utgifter ska ett undertecknat utdrag ur bokféringen eller
motsvarande ekonomisk redogérelse for projektets kostnader [dmnas in. Utéver
utdraget ur bokféringen ska som bilaga till ansékan om utbetalning lamnas in
kopior av 10 verifikat med hégsta eurobelopp. Av projektets bokforings- och
verifikatmaterial ska tydligt framga av vilken atgérd, anskaffning e.d. som
kostnaden har uppstatt (férklaring) samt kostnadens allokering till
statsunderstddsprojektet (projektets kostnadsstdlle eller annan identifierare som
anvands i bokféringen). For kostnader vars innehdll och godtagbarhet inte kan
bevisas pa ett tillrdckligt satt kan inte betalas understéd.

Transport- och kommunikationsverket Traficom betalar inte projektets fakturor
utan betalar ut statsunderstédet utifr@n de faktiska kostnaderna.

For utbetalning behdvs aven en undertecknad arbetstidsuppféljning fér personal
som anstallts inom projektet och fér arbetstid som s6kandens egen personal
anvant for projektet. P3 blanketten ska man &ven ange personalkostnadernas
kalkyleringsmassiga motivering, t.ex. kalkylerat timpris.

3 Kostnader som berattigar till statsunderstod

Statsunderstdd kan beviljas for hogst 75 procent av de godtagbara kostnaderna.

Som statsunderstdéd kan endast faktiska kostnader som projektet medfort for
understédsmottagaren ersattas. Talkoarbete beaktas exempelvis inte som
kalkylerad kostnad.

Kostnader som berattigar till statsunderstdd ar kostnader enligt ansékan och
beslutet om statsunderstdéd. Om en del kostnader avvisats i
statsunderstddsbeslutet, kan sékanden &nda inkludera dessa med egen
finansiering.

Den mervardesskatt som understédsmottagaren eventuellt ska betala ingar i
understddet.

Kostnader som kan f& understéd ar till exempel:
1. Loéner, arvoden och l6nebikostnader

Lonekostnader for personal som anstalls fér projektet
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I samband med ansdkan om utbetalning ska understddstagaren I[amna in en
namnforteckning dver projektpersonalen (=personer som anstallts och
arbetar for projektet). Férteckningen ska inkludera personernas titel, en
beskrivning av det arbete som utférts i projektet, arbetsmangden i manads-
eller dagsverken samt bruttoldnen som betalats under projektarbetet jamte
lagstadgade I6nebikostnader. Den andel som arbetstiden inom projektet
utgdr av 16nen fér helhetsarbetstiden kan uppga till hégst den i
arbetstidsbokféringen faststallda procentuella andelen av helhetsarbetstiden.
Kostnaderna ska basera sig pa verkliga kostnader, sa till exempel talkoarbete
godkanns inte som kalkylerad kostnad. Vid behov begér Traficom om en
utredning av projektpersonalens manadsléner om timpriset &r exceptionellt
hogt.

Arbetsinsats som rapporteras for fast anstalld personal

Om man i beslutet om understdd har godkant arbetsinsatser av
organisationens och dess samarbetspartners personal som en del av
projektets kostnadskalkyl, ska den projektrelaterade arbetsinsatsen
rapporteras genom arbetstidsbokféring, av vilken framgar arbetstagarens
namn, datum, arbetade timmar och en kort arbetsbeskrivning, samt den I6n
for utforda timmar som verifierats av lénerdknaren. Arbetsgivaren
undertecknar arbetstidsbokféringen.

2. Resekostnader

Resekostnader i samband med projektarbetet godkanns enligt statens
resereglemente. Bifogat till ans6kan om utbetalning ska det finnas en kopia
av en reserakning som godkants av arbetsgivaren. Resorna som téacks med
understddet ska vara s korta som méjligt och de totala kostnaderna fér dem
sa sma som méijligt. En kdrdagbok ska féras éver kérkilometrarna.

3. Material och forndédenheter

Vad betraffar eventuella férnédenheter och material som skaffas ska deras
beteckningar och antal meddelas.

4. Inkdp av tjanster

Vid inkép av tjanster ska man folja alla bestdmmelser om upphandling.
Upphandlingar ska i regel konkurrensutsattas och priserna jamféras.
Dokument med anknytning till upphandlingar ska férvaras omsorgsfullt som
en del av administrations- och bokféringsmaterialet samt ska pa begéran
tillstallas statsunderstédsmyndigheten.

5. Ovriga kostnader

Kostnader som kraver verifikat. Allmanna kostnader i samband med
projektet, sdsom hyror, materialkostnader, kostnader i samband med
kopiering samt utgifter for telefon- och teletrafik, ar godtagbara nar de
orsakas direkt av projektet. Anskaffningskostnader fér |6sa
anlaggningstillgdngar ar godtagbara kostnader om de ndmns och motiveras
pa ett godtagbart satt i projektplanen samt har beaktats i kostnadskalkylen.
Anskaffningspriset for 16sa anldggningstillgdngar &r en godtagbar kostnad nar
kostnaden &r ringa. I frdga om stora kostnader fattas beslut om huruvida
kostnaderna kan godkénnas eller om delersattning fran fall till fall. I
projektets kostnader far endast sddana anskaffningar inkluderas som &r en
forutsattning for att det statsunderstédda projektets resultat ska kunna nas.
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Foér bokféringen av kostnaderna ska projektet ha tydliga kalkyleringsgrunder
(till exempel den hyra per kvadratmeter som ligger till grund fér hyran for
arbetslokalen). Att enbart redovisa med en koefficient eller procentandel ar i
regel inte tillréckligt for att pavisa kostnaderna i fraga. I projektet ska man
specificera hyreskostnadernas innehall och varaktighet i manader. Fér dvriga
kostnader anger man innehallet i kostnaden.

En kostnadskalkyl for eventuella serveringskostnader (t.ex. kaffeserveringar)
ska meddelas i ansdkningsskedet. Huruvida serveringskostnaderna berattigar
till understéd bedéms fran fall till fall i férhallande till de totala kostnaderna.

6. Inkomster

Inkomster som uppstar under projektets gédng dras av frdn de godtagbara
bruttokostnaderna.

7. Ovrigt att beakta

I ansékningsskedet ska projektet tydligt specificera hur kostnaderna férdelas
ba&de mellan projektparterna och atgarderna. Inkdp av tjénster samt
material, fornédenheter och varor ska specificeras i ansdkan.

Atgarder inom projektet och kostnaderna fér dem &r godtagbara under den
tid som projektet enligt beslutet om understéd pagdr. Alla kostnader ska vara
faktiska och skaliga. De godtagbara kostnaderna fér verksamheten eller
projektet specificeras i beslutet om statsunderstéd.

Mervardesskatten ska inkluderas i kostnaderna endast om den slutgiltigt
betalas av understddstagaren. Om mottagaren inte ska betala
mervérdesskatt ska kostnaderna anges pa blanketten utan mervardesskatt
(moms 0 %). Om mervardesskatten déaremot betalas av understédstagaren
ska endast de avgifter som understédstagaren betalar skatten for anges
inklusive mervéardesskatt pa blanketten. Hégsta forvaltningsdomstolens
beslut HFD:2019:141 konstaterar att mervardesskatten inte blir en slutlig
kostnad fér kommuner eller sasamkommuner. Om understdd ansdks av en
kommun eller samkommun ska detta beaktas pa kostnadsblanketten, genom
att ange kostnaderna utan mervardesskatt.

4 Rapporteringens bilagor
I samband med slutrapporteringen ska féljande dokument [dmnas in:

1. Rapporteringsblankett fér radgivnings- och végledningsprojekt

2. Kostnadsblankett

3. Blankett fér arbetstidsuppfdljning om utbetalning séks for
stkandens egna personalkostnader

4. Undertecknat utdrag ur bokféringen eller motsvarande
ekonomisk utredning om projektets kostnader

5. Slutrapport som publiceras och eventuellt 6vrigt material

Blanketterna 1-3 finns pa Transport- och kommunikationsverket Traficoms
webbplats

5 Rapportering

Kontrollera att alla begarda bilagor ldmnas in i samband med slutrapporteringen.
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I slutrapporteringen ska man fasta uppmarksambhet vid antalet filer vad galler
de dokument som publiceras. Projektets centrala resultat ska garna
sammanstéllas i en slutrapport i pdf-format som eventuellt publiceras pa
Transport- och kommunikationsverket Traficoms webbplats.

Rapporteringen och utbetalningsansékan som undertecknats av ansvarspersonen
skickas in per e-post till registrator@traficom.fi och
yksityistiet.valtionavustus@traficom.fi.

Rubriken pa e-postmeddelandet till registratorskontoret ska vara

"Statsunderstdd for radgivnings- och vagledningsprojekt som galler enskilda
vagar 2026-2027: [Diarienummer, mottagare av statsunderstddet]

6 Ytterligare information
Mer information om rapportering och utbetalning ges av:
Karoliina Aalto, specialsakkunnig
tfn 029 534 5000

e-post fornamn.efternamn@traficom.fi
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